
广州市星执学校食材采购招标代理服务遴选招标公告 

广州市星执学校食材采购招标代理服务的潜在投标人应根据广州市星执学校官

网发布的要求进行文件编制，并于 2026年 6月 9 日 10:00时（北京时间）前递交投

标文件。 

一、项目概况 

1. 项目名称：广州市星执学校食材采购招标代理服务遴选 

2. 招标人：广州市星执学校 

3. 项目地点：广州市番禺区 

4. 采购内容：广州市星执学校食材采购招标代理服务遴选。 

5. 采购服务期：服务期为 3年（2026年 8月 1日－2029年 7月 31日）。 

二、投标人资格要求（投标人必须同时满足以下要求） 

1.具有独立法人资格，持有合法有效的《营业执照》，经营范围包含招标代理

相关业务内容。 

2.本项目不接受联合体投标；单位负责人为同一人或者存在直接控股、管理关

系的不同单位，不得同时参与本次投标。（提供承诺书） 

3.未被 “信用中国” 网站列入失信被执行人、重大税收违法失信主体、政府

采购严重违法失信行为记录名单； 

4.近三年无行贿犯罪记录、无食品安全相关违法违规记录、无招投标领域重大

违法违规记录；（提供承诺书） 

5.已在中国政府采购网完成政府采购代理机构备案，纳入政府采购代理机构名

录，须提供官网备案页面截图作为佐证材料。 

6.具有自主开发或租赁的电子招标投标平台（提供发布招标公告、收取投标文

件、开标、评标评审、发布中标公示公告的系统截图） 

三、代理服务内容与工作要求 

（一）前期筹备工作 

1.依据《中华人民共和国招标投标法》及学校管理规定，结合食材采购、食品

安全专项要求，规范编制全套招标文件、评标办法、合同范本等文件； 

2.配合招标人完成文件内部审核、修改及确认工作。 

（二）公告发布与文件发售 



1.在法定指定媒介依规发布招标公告、答疑公告、补遗公告等； 

2.按规定开展招标文件发售、报名登记、资料留存等工作，做到全程可追溯。 

（三）公开评标组织实施 

1.严格按照法定流程组织开标、评标会议，现场全程录音录像，做好会议记录； 

2.按规定协助抽取评标专家，维护评标现场秩序，保障评标工作独立、公正开

展； 

3.整理评标资料、编制规范评标报告，依法推荐中标候选人。 

（四）结果公示与备案归档 

1.按时发布中标候选人公示、中标结果公告； 

2.协助招标人完成中标通知书发放、合同指导对接工作； 

3.按要求完成项目全流程备案工作。 

（五）后续配套服务 

1.受理投标人提出的质疑，依法依规协助招标人完成答复、解释工作；配合处

理相关投诉； 

2.项目所有资料分类整理，完成纸质版 + 电子版全套档案归档，移交招标人留

存； 

3.招标完成后，在项目履约期内提供免费政策及业务咨询服务。 

四、服务期限 

自双方签订招标代理服务合同之日起生效，直至本项目所有招标流程结束、合

同签订完成、全套资料正式归档完毕为止；项目履约周期内持续提供配套咨询服务。 

五、报价相关要求 

1.该项目为货物类采购。招标代理服务费以各标包的中标金额为基数计算，按

“招标代理服务费计费标准计价格[2002]1980号”文标准取折扣率计算最终招标代

理服务费。最终招标代理服务费=招标代理服务费*折扣率。招标代理服务费向中标

人收取。 

2.招标代理服务费包含人工服务费、公告发布费、专家评审费、资料印制费、

差旅费、税费、档案制作费等本项目所有费用，服务期内招标人无需额外支付任何

费用。 

3.报价一经提交，不做更改，低于成本价的恶意报价视为无效报价。 

4.所有报价均以人民币为计价单位。 



六、需提交资料清单 

所有资料装订成册，一份正本，密封包装提交。 

1.资格要求  

（1）营业执照副本复印件；  

（2）本项目不接受联合体投标（提供承诺书）；  

（3）信用中国信用查询截图；  

（4）近三年无行贿犯罪记录、无食品安全相关违法违规记录、无招投标领域重

大违法违规记录；（提供承诺书） 

（5）已在中国政府采购网完成政府采购代理机构备案，纳入政府采购代理机构

名录，须提供官网备案页面截图作为佐证材料 

（6）具有自主开发或租赁的电子招标投标平台（提供发布招标公告、收取投标

文件、开标、评标评审、发布中标公式公告的系统截图） 

2.同类业绩：近 3 年同类招标代理项目已完成业绩佐证材料（提供合同关键页、

该项目中标通知书）。 

3.人员要求：服务团队不少于 5名专职招标人员（提供开标前 6个月任意一个

的社保证明、招标采购人员专业能力评价证书） 

4.服务方案：针对本项目编制专项代理服务方案。 

5.报价文件：《招标代理服务报价表》（详见附件模板）。 

七、评审办法 

1.本次遴选采用综合评分法，由招标人组建评审小组统一评审。 

2.评审维度：资格合规性、同类项目业绩、项目团队实力、专项服务方案、报

价合理性等。 

3.评审结束后确定 1 家中选代理机构。 

八、递交方式 

本次投标文件接收分为现场递交、邮寄递交： 

1.现场递交：于投标截止时间当日在开标现场现场签收，截止时点后不再接收

任何现场递交资料； 

2.邮寄递交：投标人以快递邮寄投标文件的，邮寄地址详见本公告联系方式，

收件截止时间同投标截止时间，招标人仅对截止前签收完好的密封文件予以受理；

快递迟滞、丢件、外包装破损导致文件失效的责任由投标人自负，不接受到付快件。 



九、联系方式 

采购人广州市星执学校 

联系人：张老师 

联系电话（座机号）：13826454595、020-34790551 

地址：广州市番禺区星河湾住宅小区广州市星执学校 

 

广州市星执学校 

2026年 6月 2日 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



附件：《招标代理服务报价表》 

 

 

项目名称：                      

投标单位：________________________ 

填报日期：______年____月____日 

序

号 
项目名称 折扣率 备注 

1 
广州市星执学校食材采购

招标代理服务遴选 
 

招标代理服务费以各标包的中标

金额为基数计算，按“招标代理

服务费计费标准计价[2002]1980

号”文标准取折扣率计算最终招

标代理服务费。招标代理服务费

向中标人收取。（招标代理服务

费=中标金额*招标代理服务费率

*折扣率） 

补充说明 

1. 本单位承诺报价真实合理，不存在恶意低价竞争行为。 

2. 招标代理服务费包含人工服务费、公告发布费、专家评审费、资料印制费、

差旅费、税费、档案制作费等本项目所有费用，服务期内招标人无需额外支付任何

费用。 

 

 

 

投标单位（盖章）： _______________  

联系电话： ________________________  

单位地址： ________________________ 

 


